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Fonctions :A Fonctionnaire de catA©gorie B, le secrAGtaire administratif exerce des tA¢ches de
rA©daction, de comptabilitA© et da€™organisation. Il contrA’le et encadre le personnel
da€™exAocution. Cette fonction demande initiative et sens des responsabilitA©s. Les A©preuves et
les dates des concours de secrAGtaire administratif sont identiquesA pour toutes les administrations
de IA€™Etat.A

A LE CONCOURS DE SECRETAIRE ADMINISTRATIF

CONDITIONS Da€™ACCES

- A2tre de nationalitA© franA8aise ou de IA€™un des Etats membres de IA€™Union EuropA©enne
(UE) ou de 1a€™Espace Economique EuropA©en (EEE)

- autres conditions gA©nAc©rales communes A tous les concours de la Fonction Publique - diplA’'me
requis : Bac ou un diplA’me A©quivalent (concours administratif de catA©gorie B)

LES EPREUVES

- 2 A©preuves A©crites da€™admissibilitA© : rA©daction dA€™une note de synthA'se et
dissertation sur un sujet gA©nA®ral. (NB : les candidats au concours de secrA®taire administratif du
ministA're des Affaires AGtrangAres passent une A©preuve supplA©mentaire de langue vivante).

- 2 A©preuves orales da€™admission : conversation avec le jury et interrogation sur une matiAre
optionnelle : organisation administrative et constitutionnelle de la France, problA’mes A©conomiques
et finances publiques, histoire contemporaine et gA©ographie A©conomique.Les A©preuves des
concours de la Fonction Publique nA©cessitent de maA®triser une mA©thodologie particuliA re.
Notre objectif est de vous prA©parer A ces A©preuves A©crites et orales pour faire la diffA©rence
avec les autres candidats. La mA©thode Servais vous met dans IA€™esprit du concours pour Adtre
prAat(e) le jour J.A A
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