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Fonctions A Le greffier en chef est un agent de la fonction publique, de catA©gorie A.Dans les plus
importantes fonctions, le greffier en chef est nommA®© directeur de greffe da€™une juridiction.
AssistA© de greffiers en chef, il dirige les services da&€™une juridiction. Il est chargA®© de
|8&#39;affectation des personnels, participe A 1&#39;A0laboration des budgets, en assure
I&#39;exA©cution et veille A la bonne gestion des moyens matACriels, des locaux et
Aoquipements.Le greffier en chef est dA©positaire des minutes et archives au sein de la juridiction, il
en assure la conservation.ll peut exercer ses fonctions A la Cour de cassation, dans une cour
d&#39;appel, dans un tribunal de grande instance, un tribunal d&#39;instance, un conseil des
prud&#39;hommes ou un conseil dA©partemental d&#39;accA’s au droit.Selon sa juridiction
da€™appartenance, il connait d&#39;attributions propresA : au tribunal d&#39;instance, en matiA're
de cession de salaire et de saisie de rA©OmunA®@rations, de procuration de vote, de certificat de
nationalitA© des actes de notoriA©tA©, appositions de scellAGs et de vACrifications des comptes de
tutelles ; au tribunal de grande instance, en matiA're de consentement A adoption, de piAces A
conviction, d&#39;aide juridictionnelle (vice-prA©sidence du bureau) ainsi qu&#39;A 18#39;0ccasion
de diffAGrentes dA©clarations dans le domaine du droit de la famille (autoritA© parentale,
changement de nom).Le greffier en chef peut A2tre nommA®© Directeur DAGIA©gUA® A

|&#39: Administration RA©gionale Judiciaire des Services Administratifs RA©gionaux. Il y
exerce des fonctions de responsable de la gestion budgA®taire, des ressources humaines, de la
formation et responsable de la gestion informatique.

Il peut enseigner A 18&#39;Ecole Nationale des Greffes. Missions ou AGtudes peuvent lui A2tre
confiA@es A 1&#39;administration centrale du ministA're de la Justice ou autres structures
administratives.A

Comment devenir greffier en chefA ?A A La€E™accA's A laA profession se fait par voie de
concours.

Peuvent s&€™y prA©senter les titulaires de 1&#39;un des diplA’mes ou titres exigA©s au premier
concours d&#39;entrA©e A 1&#39;Ecole Nationale d&#39;Administration (Bac +3) et les titulaires
d&#39;un diplA’me dAClivrA© dans un des Etats membres de la CommunautA© europA©enne ou
dans un autre Etat partie A 1&#39;accord sur I&#39;Espace A©conomique europA©en (sous
rA©serve d&#39;une assimilation A 1&#39;un des diplA’'mes exigA®©s).

Un concours interne est ouvert aux fonctionnaires et agents de 1&#39;Etat justifiant de 4 ans de
services publics au ler janvier de 1&#39;annA©e du concours.La formation est conA§ue selon le
principe de 1&#39;alternanceA : formation thA©orique et stages pratiques en juridictions. Elle vise les
divers aspects des missions juridiques, da€™encadrement et de gestion. D&#39;une durA©e de 18
mois, la formation est assurA©e par 1&#39;Ecole nationale des greffes (ENG) A Dijon.Pendant la
formation, le greffier en chef stagiaire perA8oit un traitement indiciaire et indemnitaire net mensuel
da€™environ 1 800 4,-. En fin de carriA're le traitement indiciaire et indemnitaire net mensuel est
da€™environ 3 500 &,-.RecrutA®© par voie de concours externe, le greffier en chef signe
I&#39;engagement d&#39;accomplir, outre I&#39;annAC©e de stage, 5 annA©es au service de
I&#39;Etat en qualitA© de titulaire.A Les candidats au concours peuvent retirer un dossier
d&#39;inscription au secrA®tariat du procureur de la RA©publique du tribunal de grande
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instance de leur lieu de rA©sidence. A la€™annonce du concours, le dossier peut Adtre
tA©IA©chargA®© sur ce mA2me espace rubrique A«A Inscriptions aux concoursA A».A A
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