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A Les secrAGtaires de
chancellerie forment un corps de fonctionnaires classA©s dans la catA©gorie B.
Ses membres ont vocation A servir A 1&#39;Administration centrale et A 1&#39;A%otranger et sont
soumis, A ce titre, A une double obligation d&#39;alternance gA©ographique entre
I8&#39; A%otranger et 1&#39;Administration centrale d&#39;une part et de mobilitA© entre pays A
I8#39; A%otranger d&#39;autre part. A cet A©gard, il convient de noter que les laurA®©ats des
concours sont systA©matiquement nommA®©s A 18&#39;Administration centrale - A Paris et A
Nantes - pour deux ou trois ans avant de recevoir une premiAre affectation A 18&#39;A%otranger.
A

Lorsqu&#39;ils sont affectA©s dans une mission diplomatique, un consulat gA©nA®©ral ou un
consulat, ils exercent, gA©nA©ralement les attributions de chef de chancellerie. A ce titre, ils sont
chargA®©s, sous 1&#39;autoritA© du chef de poste, de responsabilitA©s administratives,
budgA®taires et comptables. lls peuvent A2tre chargA©s des fonctions de rAG©gisseur.
Lorsqu&#39;ils sont affectA©s dans un poste consulaire, ils peuvent A2tre amenA©s A reprA@senter
le chef de poste A sa demande. Ils peuvent assurer la gA©rance du poste consulaire. Ils peuvent
A©galement A2tre nommA®©s chef de chancellerie dA©tachA©e. A titre exceptionnel, ils peuvent
Adtre nommA®©s chef de poste consulaire.

- des fonctions d&#39;officier de I&#39;AGtat civil,
- de fonctions notariales,
- de 1&#39;assistance aux FranA8ais rA©sidents ou de passage,
- le cas A@chA©ant, de 1&#39;application de la rA©glementation relative aux affaires maritimes.

- rA©@daction,

- gestion administrative ou comptable,

- encadrement d&#39;agents de catA©gorie C,

- responsabilitA© d&#39:un bureau d&#39:archives et de documentation.

A Les candidats dA©finitivement admis aux CONCOURS EXTERNE ou interne sont nommA®©s
secrAGtaires de chancellerie stagiaires pendant un an. A I&#39;issue du stage, ceux dont les
services ont donnA®© satisfaction sont titularisA©s en qualitA© de secrAGtaires de chancellerie. Les
autres stagiaires sont, aprA’s avis de la commission administrative paritaire, soit admis A poursuivre
leur stage pendant 6 mois au plus, soit licenciA®©s, soit, s&#39;ils AGtaient fonctionnaires,
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reclassA©s dans leur corps d&#39;origine.
La durA©e du stage est prise en compte pour I&#39;avancement dans la limite d&#39;un an.

- secrA®©taire de chancellerie de classe normale ;

- secrAGtaire de chancellerie de classe supAGrieure: accessible par voie de promotion au choix
pour les fonctionnaires ayant atteint le septiA’'me A©chelon de la classe normale depuis au moins
deux ans et justifiant de cing ans de services publics dans un corps de catA©gorie B.

- secrA®Gtaire de chancellerie de classe exceptionnelle: Accessible soit par voie d&#39;examen
professionnel ouvert aux secrAGtaires de chancellerie de classe supA®©rieure ainsi qu&#39;aux
secrAGtaires de chancellerie ayant atteint le septiA'me A©chelon de la classe normale, soit au choix
pour les secrAGtaires de chancellerie de classe supA©rieure ayant atteint le quatriA"'me A©chelon
de leur grade.

A - En outre, peuvent Atre nommAG®s, secrACtaire des affaires AGtrangAres, les secrACtaires
de chancellerie A¢cgA©s de 40 ans au moins au premier janvier de 1&#39;annA©e de la nomination
et ayant accompli A la mA2me date 9 annA©es de services dont 5 ans au moins au ministA're des
Affaires AGtrangAres.

RA©munA®ration brute mensuelle : calculA©e au premier A©chelon par
rAofAGrence A 18&#39;indice brut 298 (la valeur du point d&#39;indice brut mensuel et de 4,418
euros suivant barA"'me du premier fAGvrier 2005).

Au traitement indiciaire s&#39;ajoutent :

- A 1&#39;Actranger, une indemnitA© de rAGsidence variable suivant le pays d&#39;affectation, et
qui peut conduire A doubler, voire tripler le traitement de grade ;

- A 1&#39;administration centrale et A 1&#39;AGtranger, le cas A©OchA©ant, des majorations
familiales ;

- A 1&#39;administration centrale, des primes et indemnitA©s supplA©mentaires. A Les
dossiers de candidature peuvent Adtre complAG©tA©s en ligne ou demandA®©s par courrier assorti
d&#39;une enveloppe de format A4 affranchie A 1,30 4, et libellA©e aux nom et adresse du
candidat, A partir de la date d&#39;ouverture du concours et jusqué#39;A la date limite de retrait
des dossiers.

A Les demandes d&#39;inscription devront A2tre adressA®©es au plus tard A la date de clA’ture
des inscriptions, la date de la poste faisant foi pour les demandes d&#39;inscription adressA©es par
voie postale. Les demandes transmises, A 1&#39;administration centrale, par courrier intA@rieur
doivent, impA®rativement, A2tre annoncA®©es par tACIA©copie au 01.43.17.70.97. Les demandes
prA©sentA©es par des agents en service A 1&#39;AGtranger et acheminA©es par valise doivent
obligatoirement faire 1&#39;0bjet d&#39;un tAG©IA©gramme du Chef de Poste prA©cisant la date
d&#39;envoi et les rAOfA©rences de la valise utilisACe.

A Aucune demande de dossier effectuA©e par tAG©IA©phone ou par tAGIA©copie n&#39;est prise
en considA®ration.

A

A 1&#39;AGtranger, responsabilitA©s administratives et consulaires (immatriculation,
Actat civil, notariat, dA©livrance de visas, etc). En France, gestion administrative.

Paris, Nantes, AGtranger.
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CalculA©e au ler A©chelon par rA©fAGrence A
1&#39;indice brut 296
(1666,18 euros au ler fAG©vrier 2007, primes incluses).

- d&#39;un baccalaurA®at ou d&#39;un diplA’me homologuA©
au niveau IV (conformA©ment aux dispositions du dA©cret nA° 92-23 du 8.01.1992) ;

- d&#39;un diplA"’me dA®©IlivrA© dans un des Etats membres de la CommunautA© europA©enne et
assimilA© au baccalaurA®©at.

- Les candidats ne possA©dant pas un des diplA’mes requis, mais pouvant justifier d&#39;une
formation A©quivalente, peuvent dA©poser une demande spA©ciale de dA©rogation auprA’s
d&#39;une commission qui statue au vu de leur dossier

sur leur capacitA© A concourir.

Ouvert aux fonctionnaires et agents publics de 1&#39;Etat, des collectivitA©s territoriales et des
Aotablissements publics qui en dA©pendent, aux militaires ainsi qu&#39;aux agents en fonctions
dans une organisation internationale

intergouvernementale, comptant au moins 4 ans de services publics au ler janvier de
I&#39;annA©e au titre de laquelle est organisA© le concours et AGtant en activitA© A la date de
clA'ture des inscriptions (ou dans une position administrative assimilA©e A 18&#39;activitA©).

1 - RA©daction d&#39;une note de synthA'se A partir
de documents pouvant comporter des A©IA©ments chiffrA©s. (durA©e : 3 heures ; coefficient : 3 ;
note AGliminatoire : 1 - RA©@daction d&#39;une note administrative, A partir d&#39;un dossier A
caractAre technique pouvant comporter des AOIA©ments chiffrA©s et permettant de vACrifier les
qualitA©s d&#39;analyse et de synthA'se du candidat. (durA®e : 3 heures ;

coefficient : 3 ; note AGliminatoire : 2 - Dissertation sur un sujet d&#39;ordre gA©nA®ral relatif aux
problA"mes A©conomiques, sociaux et culturels du monde contemporain. (durA®e : 3 heures ;
coefficient : 2 ; note AGliminatoire : 2 - RA©ponse A 4€ee5 A 10 questionsA® sur un ou plusieurs
textes administratifs de portA©e gA©nACrale ou A caractA re technique, faisant appel A des
connaissances administratives et A des connaissances AGIA©mentaires sur le droit constitutionnel
et administratif de la France, les institutions communautaires

et les finances publiques. (durA®e : 3 heures ; coefficient : 2 ; note AGliminatoire : 3 - Epreuve
d&#39;anglais :

- RA©ponse A un questionnaire A choix multiple portant sur la grammaire, les structures et les
usages de la langue anglaise ;

- Traduction sans dictionnaire en franA8ais d&#39;un texte en anglais et en anglais d&#39;un

texte en franAgais. (durA©e totale : 3 heures ; coefficient : 2 ; note

Aoliminatoire :

1 - Conversation avec le
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jury A partir d&#39;un texte ou d&#39;une citation de portA©e gA©nACrale permettant
d&#39;apprAccier les qualitA®©s de rAGflexion et les

connaissances du candidat. (durA©e 20 minutes aprA’s prA©paration de 20 minutes ; coefficient :
4)

1 - Conversation avec le jury A partir d&#39;un texte ou d&#39;une citation de portA©e
gA©nAGrale, suivie de questions permettant de vACrifier la connaissance de

I&#39:environnement professionnel du candidat. (durA©e 20 minutes aprA’s prA©paration de 20
minutes ; coefficient : 4)

2 - Interrogation sur I&#39;une des matiAres du groupe d&#39;AOpreuves choisi par le candidat
lors de 1&#39;inscription, cette matiAre AGtant tirA©e au sort par le candidat avant le dA©but de
I8&#39;A0preuve :

Groupe A :

- Soit organisation constitutionnelle de la France et institutions communautaires ;

- Soit organisation administrative de la France ;

Groupe B :

- Soit problA"mes A©conomiques ;

- Soit finances publiques ;

Groupe C:

- Soit histoire contemporaine ;

- Soit gA©ographie de la France et des grandes puissances A©conomiques.

(durA©e 15 minutes aprA’s prA©paration de 15 minutes ;

coefficient : 2)

2 - Interrogation portant sur les questions consulaires. (durA©e 15 minutes aprA’s prA©paration de
15 minutes ; coefficient : 2)

3 - Conversation A partir d&#39;un texte rA©digA®© en anglais. (durA©e 15 minutes aprA’s
prA©paration de 15 minutes ; coefficient : 2)

3 - Conversation A partir d&#39;un texte rA©digA®© en anglais. (durA©e 15 minutes aprA’s
prA©paration de 15 minutes ; coefficient : 2)

Conversation A partir d&#39;un texte
rA©digA© dans une des langues suivantes : allemand, arabe oriental, chinois, espagnol, grec,
italien, japonais, portugais, russe ou turc. (durA©e 15 minutes aprA’s prA©paration de 15

minutes ; coefficient : 1)
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